邵阳学院国际学院二〇二二年
迎新工作方案

为了更好地配合学校做好2022年新生入学迎接的相关工作，为方便新生顺利完成报到和尽快熟悉校园环境，为使学生感受到家的温暖，努力做到“学生安心，家长放心”，我院结合以往迎新工作经验，根据新冠状病毒疫情现状，针对本年度新生的特点，拟定迎新工作方案，安排、组织和开展好迎新工作，确保迎新工作圆满完成。

一、2022级新生接待工作机构
（一）国际学院迎新领导小组
组  长：陈代武 刘丽华

副组长：唐永辉 阳素云 

组  员：杨爱玲  刘 宏  刘 英

杨爱玲老师（15107390655）：
(1) 组织20级、21级学生干部彻底清扫新生宿舍的卫生、管理好室室内设施与物品 (9月1日前完成) ；

(2)负责指导接车、临时接待、咨询及新生报到的登记，填写学生花名册、登记家长信息。

(3)负责指导带领新生报到、刷卡、领取床上用品，送到寝室及新生住宿的安排、调整。

(4)负责组织学生干部给新生进行量体温、发口罩，酒精消毒等。

(5)组织迎新工作的全体团学干部召开培训会议。

(6)负责新生宿舍的规划、清理室内设施是否完备与隐患排查(9月1日前完成) ；

(7)负责对现场迎新用的横幅、宣传展板的制做，备份电脑、院旗、院牌、工作牌、扦电板、纸、笔、胶带、贴纸、文件夹、订书机、剪刀、纸巾等办公用品；

(8)负责指导新生行李的代管、安全保卫工作；

(9)负责国家开发银行生源地贷款回执单的收集、资助政策的宣传。

刘英老师(61122)：
负责新生与新生家长的来访接待咨询服务工作。
（二）国际学院迎新接待小组
组长：彭生坤（18229380301）、徐钲航（15570741972）

成员：学生会、团总支、新媒体中心各部长、干事及各班志愿者等

二、新生报到时间
2022年9月4日下午——9月6日
三、新生报到地点
邵阳学院七里坪校区逸夫图书楼（大本营）

四、迎新主题：
服务宗旨：以新迎新以心动心喜庆热烈和谐平安。
总要求：加强领导，全力以赴；周密安排，精细实施；明确责任，各负其责；服从指挥，协调有序；坚守岗位，首问负责；热情服务，细致周到。
着装要求：
要求参加迎新工作的学生佩带工作牌和口罩，标志明显，穿着整洁、大方，并注意文明礼貌和行为举止，严禁穿短裤和拖鞋。
服务要求：
(1)全体人员能够按照分工，迅速开展工作。

(2)所有参与接待的人员必须按时到岗到位，不得迟到、早退，确有特殊情况者，提出申请并做好交接工作。

(3)热情、热心、耐心。不要因自己的冷漠和失误给学校带来负面影响。任何情况下都不能和学生家长争吵。遇到难以忍受的情况采取个别沟通的办法解决，不能在公共场合发生冲突。

(4)如有提前到校的新生，可联系新生群中公布的负责人，由负责人安排已到校工作人员进行接待、引导。(过早入校者暂不提供引导服务)

(5)实行“一对一”接待制，避免人群过度集中。

五、新生报到流程（见附件一）

六、所需物品：
现场上网用的电脑2台、插电板2个、纸、笔、胶带、贴纸、文件夹、订书机、剪刀、纸巾、灯泡、酒精、口罩等；

横幅1条、展板2块、院旗1面、院牌3个、工作牌100套、通讯录6份；

新生名单6份、桌子4张、椅子20条、帐篷2顶；

饮用水（视情况而定）、一次性杯子（视情况而定）、压水器3个；工作餐（视情况而定）；

迎新工作经费预算：

	数量名称
	单价（元）
	数量
	总计（元）
	备注

	工作餐
	10
	100
	1000
	

	饮用水
	30
	6
	180
	

	展板
	60
	2
	120
	

	举牌
	30
	3
	90
	

	压水器
	5
	3
	15
	

	贴纸
	4
	8
	32
	

	卫生用品
	4
	25
	100
	

	文具用品
	5
	10
	50
	

	值夜班用品
	8
	10
	80
	

	其他
	20
	20
	200
	

	共计：1867元


工作人员安排（见附件二）

纪律要求

1.要服从学院管理，遵守规定，听从调度。
2.负责接待新生的干部干事必须全程佩戴符合防控要求的医用口罩和迎新工作证。
3.对于工作中出现缺岗、失职、失察、违规等不利于学院工作开展的工作人员予以追责。

4.迎新工作人员不得擅自带新生及家长到校外旅馆住宿。

5.迎新工作人员不得私自为企业提供产品推销等商业服务活动场地，不得擅自为通信公司办理推销、宣传等业务，努力为新生创造一个良好的学习和生活环境。

6.凡参加迎新的工作人员，手机24小时开机,保证通讯畅通，切实做到在岗在位，随叫随到。

                                 国际学院

                                 二〇二二年八月二十八日
附件一：



新生报到刷卡地点设逸夫图书馆裙楼大厅，军训服装发放设采芹公寓24栋1楼；床上用品发放设3个点，分别在采芹公寓24栋1楼、乐山公寓单车棚、泮水公寓馨香食堂一楼。

户口迁移手续在保卫处（维稳办）办公地点办理：七里坪校区设一办公楼108室。

附件二：

9月4号下午（接待提前到校新生）：

总负责人：晏涛、彭湛
搬运组：朱周、余文诣、陶源渊、贺佳明，舒采红，邓理，杨森智、肖锋，蒋智强；

流动接待组：全宇鸿、何熙芳，刘婷、刘礼祺，江唯、王子萱、彭奕豪、黄宇鑫
9月5号：

总负责人：晏涛

搬运组：朱周、余文诣、陶源渊、贺佳明，舒采红，邓理，杨森智、肖锋，蒋智强；

大本营咨询台： 上午：全宇鸿、唐晟曦；

             下午：肖艺婷、李虹晨；

大本营服务流程：上午: 曹映，周美君，郭美玲、赵玮宁；

                下午: 张毅、蔡欣铭，刘嘉，杨小乔；

寝室安排组： 陈湛、刘礼祺、赵洁；

流动接待组：何艺奇，童湛评、龚文迁、杨惠，何智瑶，何雨昕，肖锋，陈继虹，匡采婷，刘钿欣，廖雅玲，王鑫，张梓豪，肖子雄，刘雨琪、陈文静，邓建石、邓楠，蒋晓宇，谢瑄，李铭，唐章雄，岳宏阳，邓楠、戴士俊，周纪兵，张鹏辉、彭生坤；
机动组：邓文钧，刘晨韵、邓理，谢锦，王珂琦，罗欣慰，马双嫒，胡一鸣、钟玉清；

绿色通道：海景涵、黄子涵；
夜班组：杨爱玲、晏涛、彭湛

9月6号：

总负责人：彭湛

搬运组：彭子琪、蒋印涛、邓津，陈龙，曾琼，邵棵盛，肖启雄、、李攀、杨钰林
大本营咨询台：上午： 阳瑾、唐思琪；

              下午： 廖宇星、乐家伟；

大本营服务流程：上午： 李晗旭、何熙芳，焦时进，刘礼祺；
                下午： 李雨轩、钟玉清，王子萱、华书艺；

寝室安排组：陈湛、刘礼祺、赵洁；

流动接待组：李翔、宋熙、胡雯珊、陈泓宇、杨则熙，廖雅青，肖磊、尹盼盼，华书艺，张程，何帆，陈叶华、刘婷、贺佳明、李嘉豪、陈文静，邓建石、王世杰，彭文惠，祝豪，周松霖，夏志国，陶俊羽，段世杰、赵玮宁，郭美玲，周美珺，舒采红、江唯；
机动组：王澳祺、张玲、陈文静，邓建石、钟玉清、唐艺菲，谢家祺，许政武、肖睿、刘志豪、肖宇鑫；

绿色通道：徐琳、黄丹；
夜班组：杨爱玲、晏涛、彭湛

注意事项：

上午执勤时间为7:00-12:30，下午执勤时间为12:30-19：30，夜班组执勤时间为20:30—23:30
搬运组：六点三十在老三栋集合，七点一十前将迎新所需搬至逸夫图书信息楼指定场地
机动组：随时帮助其他忙碌组，听从当天总负责人安排

每组红色名单为小组组长，负责该组内人员调配，其余组成员听从组长安排，各组组长听从总负责人安排

持“2022年录取通知书”





迎新点办理登记手续





查验缴学费情况(发放缴费收据)














到新生宿舍，办理入住手续








领取房间钥匙、入住








报到完毕














到图书馆电子注册、报到








领2022年新生入学报到单














登记团员档案





收取健康卡、办理暂住证迁移户口、绿色通道





领军训服装、床上用品





安排宿舍

















