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文学院 2020届 毕 业 论 文 工 作 计 划

毕业论文是高等学校学生学识水平和科研能力的综合反映，撰写毕业论文是培养学生综合运用所学的基础理论、基本知识和基本技能分析解决实际问题能力的重要环节，是高等学校学生必须独立完成的具有学术研究性的作业，也是迎接国家教育部、省教育厅教学水平评估检查的重要内容之一，因此，我们必须以高度负责的态度，严格按照规范化的要求，认真做好毕业论文写作的各项工作。

文学院2020届共有毕业生 387 人。有中级以上职称的指导教师 50人。毕业论文指导工作安排如下。

一、组织机构

  （一）领导小组
组长：龙钢华、钱  毅  副组长：陈  丹、肖飞宇
成员：龙钢华、、钱  毅陈  丹、肖飞宇、姚  武、宁佐权、魏先努、陈文中、曾维君

  （二）论题（课题）审查小组

组长：龙钢华、钱  毅    副组长：陈  丹、肖飞宇
成员：龙钢华、钱  毅、陈  丹、肖飞宇、姚  武、宁佐权、魏先努、陈文中、曾维君

  （三）答辩委员会
组长：龙钢华、钱  毅   副组长：陈  丹、钱  毅、肖飞宇
成员：龙钢华、、钱  毅陈  丹、肖飞宇、姚  武、宁佐权、魏先努、陈文中、曾维君

毕业论文工作办公室成员：唐志强、李江、胡馨月 

二、毕业论文指导教师名单（排名不分先后，按校通讯录顺序排列，50人）

龙钢华  曾方荣  钱  毅  陈  丹  黄建军   宁佐权   袁盛才  蒋玉兰  蒋海英  魏先努  潘  熹  袁小辉     姚  武  吴斌卡  陈文中  陈红玲   陈检英  曹舒平   何良玉  李姣玲  谢斓烨  朱耀龙  马学林   尹喜清   曾维君   李朝霞  许冠宁 马清蓉   袁喜竹  和庆锋   赵素轶    袁  龙     汤太兵  刘  锋 吕俭平   曾金花  何书岚   刘海平   杨  迪    周 睿   刘  攀  罗 础  李顺桥   李秀霞   黄仁发  李  婷     孙  佳    陈卫东   邓忠萍

陈  勋      
三、毕业论文撰写与指导工作程序

	序号
	进程安排及

起止时间
	工  作  要  点
	责任人
	备注

	1
	动员与选题阶段
	①11月上旬制定毕业论文工作计划，召开文学院教师大会，总结上届毕业论文工作，宣布本届毕业论文工作开始。
	文学院全体教职工
	

	
	
	②召开本届毕业班全体同学参加的毕业论文撰写动员大会，院领导对毕业论文撰写提出具体、明确的要求。
	院领导，毕业班班主任，毕业班学生
	

	
	
	③学生根据自己的特长和爱好，确定自己的毕业论文研究方向和范围，初步拟定题目，并于2019年11月20日（周五）前分班填好《邵阳学院毕业设计（论文）课题汇总表》初稿，呈报文学院办公室（513室）唐志强老师。
	毕业班学生

毕业班班长

唐志强老师

马清蓉老师
	

	
	
	④教务秘书根据学生呈报的情况进行分类，由院领导组织将任务下达到各教研室。
	院领导

教研室主任唐志强老师

马清蓉老师
	

	
	
	⑤各教研室将毕业论文指导任务进一步分配到各位教师，并将指导教师及其所指导的学生名单反馈给教务秘书。
	教研室主任

指导教师

唐志强老师

马清蓉老师
	

	
	
	⑥唐志强将各教研室上报的名单进行汇总，打印成册，下发到各班并张贴公布。
	唐志强老师

马清蓉老师
	


	序号
	进程安排及

起止时间
	工  作  要  点
	责任人
	备注

	2
	搜集资料与构思准备阶段
	①学生主动与指导教师取得联系，在指导教师的指导下，确定毕业论文论题，并由指导教师将所指导的学生论文题目交所属教研室负责人。
	毕业班学生

指导教师

教研室主任
	

	
	
	②教研室负责人应对论文题目进行把关，有不当者，提出更改意见，论文题目得到确认后由教研室负责人将其交唐志强。
	教研室主任
	

	
	
	③指导教师给学生下达《毕业论文任务书》。2019年12月13日（周五）之前召开师生见面会，地点由指导老师选择。 
	指导教师
	

	
	
	④学生根据《毕业论文任务书》，围绕论题反复、认真地阅读原著，广泛地查找收集资料，了解国内外研究动态。
	毕业班学生
	

	
	
	⑤学生向指导教师汇报自己阅读原著和学术论著后的心得体会，在指导教师的指导下，确定论文的研究思路，撰写论文写作提纲。然后完成《毕业论文开题报告书》和文献综述。其中掌握的文献资料不得少于10种，学生所做的文献综述（含笔记）不得少于2万字。


	毕业班学生

指导教师


	

	
	
	⑥开题报告会。2019年12月28日（周六）上午8:30举行开题报告会。从论文的选题、写作思路及掌握的文献资料等方面对学生的毕业论文认真把关。


	毕业班学生

指导教师


	

	3
	撰写

阶段（2020年2月21日至2020年4月10日）
	第一步：撰写初稿（2020年2月21日前）
	①学生认真撰写论文初稿，送交指导教师。交初稿时，需交手写稿和打印稿各1份。
	毕业班学生
	

	
	
	
	②指导教师仔细阅读后，提出修改意见。
	指导教师
	

	
	
	第二步：论文修改（2020年3月20日前）
	①各教研室对学生论文的撰写情况进行跟踪调查并通报情况。具体办法是采取咨询、抽查论文原件等形式，了解论文的进展情况，发现问题及时纠正。
	教研室主任

院领导

指导教师
	

	
	
	
	②学生根据指导教师提出的修改意见，对初稿作认真修改、充实，写出第二稿，送交指导教师。
	毕业班学生
	

	
	
	
	③指导教师仔细阅读后，提出第二次修改意见。
	指导教师
	

	
	
	第三步：修改定稿（2020年4月10日前）
	①学生根据指导教师第二次提出的修改意见，再作润色修改，写出第三稿，送交指导教师过目认可后，学生严格按照学校论文格式的要求定稿成册。
	毕业班学生

指导教师
	

	
	
	
	②指导教师按有关规定填写各项内容。
	指导教师
	

	
	
	
	③严格按规范装订论文，论文的装订顺序如下：(1)学校统一印刷的毕业论文封面；(2)任务书；(3) 开题报告书；(4)论文文本（原件）；(5)论文基本情况登记表；(6)评阅表；(7)进度考核表。一律从左边装订。于5月27日前将论文交唐志强。
	毕业班学生

唐志强老师

马清蓉老师
	

	4
	评审、答辩[2020年4月25日（周六）。

阶段
	①组织老师评审。
	院领导

指导教师

答辩委员会
	

	
	
	②论文答辩。
	
	

	5
	评优阶段（2020年5月8日前）
	论文评优(校优5%,系优5%)
	院领导

指导教师

唐志强老师

马清蓉老师
	


说明：以上时间安排，根据实际情况，可做适当调整。
四、论文答辩安排

（一）评审会议安排

1．时间：时间另定

2．分组评审：（各组成员为所在组的全体指导老师，各组负责人见各专业毕业设计（论文）工作计划）

（二）答辩会议安排

1．时间：2020年4月25日（周六）、26日（周六）上午8:00—12:00；下午2:30—5:30

2．地点：一教学楼

3．论文答辩学生都必须提前十分钟到答辩会场，没有参加的，毕业论文降一个等级，应答辩学生未到，降两个等级。

4．程序：

第一、简单介绍评审程序和要求；第二、答辩学生将自己论文的基本内容和主要研究方法缩写成600字左右的文字，再背熟，要求脱稿答辩，并对自己撰写的论文进行自我评价；第三、答辩老师提问；第四、即将答辩的学生退场作准备（十五分钟左右）；第五、学生作答；第六、答辩老师对学生答辩作出口头评价；第七、答辩小组评审，确定等级。（各组必须安排两名记录员对答辩过程同时作详细记录，答辩结束后，送交系办存档。）。

五、为保证毕业论文写作质量，加强学生在校外撰写毕业论文的管理，特做出如下规定：

    1、不管在校外还是校内撰写毕业论文，都要一视同仁，严格要求。

2、学生必须在确定了题目，开了题以后，才能离校找工作。

    3、学生必须每周和指导老师联系1次以上，汇报论文写作情况。

4、指导老师也必须主动和学生联系，每周不少于1次，以确保论文写作质量。

5、外出学生在毕业论文答辩前10天必须赶回学校参加答辩。
 文 学 院
                                       2019年11月10日



