邵阳学院本科课程考核质量标准
（邵院政字〔2019〕50号）
一、命题
1.命题应按照规定的程序进行，以教学大纲为依据，考核学生对该课程的基础知识、基本理论和基本技能的掌握程度，重点考核学生分析问题和解决问题的能力；通过考核，评价学生对本课程的学习情况是否达到教学基本要求。
2.试题内容无知识性错误，要求覆盖面广、题型合理、题量适当、结构科学、难度适中；对教学内容、要求相同的课程，应根据教学大纲统一命题、统一考试、统一评分。独立开设课程原则上由课程负责人和主讲教师依据教学大纲命题。
3.试题类型多样化，应根据课程的性质选择合适的题型，试卷一般要求有3-5种题型。
4.命题教师必须根据课程教学大纲编制《邵阳学院考试命题审定表》，在此基础上编制难易程度和题量相当、内容不同的A、B两套试卷（其中一套为备用卷）及参考答案和评分细则。
5.试题内容与近三年同一课程试题的重复率应控制在30%以内。
二、制卷
1.试卷格式符合规定，试题经过多层审查，无差错；
2.制卷审批手续齐备；
3.试卷保密制度完备、保密措施及相关预案科学、可行;
4.试卷印制过程规范，试卷清晰无误。
三、组考
1.成立考试工作领导小组，认真贯彻、落实学校考试有关规章制度，及时处理考试工作中的有关问题。
2.考试安排科学合理，便于学生查询与组织复习；考试组织严谨规范、服务到位，无失密泄密事件，无徇私舞弊行为。
3.考务员严格遵守《考务员工作守则》，考前仔细清点试卷并按时收发试卷，无工作差错。
4.巡考员严格遵守《巡考员工作守则》，认真、细致地巡查自己所负责的考场。
5.监考员严格遵守《邵阳学院考试管理办法》，坚守岗位，考风考纪良好；
6.处理违纪、作弊行为做到公平公正、证据确凿，程序符合要求；
四、阅卷
1.严格按照参考答案和评分细则阅卷，做到严肃认真、科学合理、公平公正；
2.试卷批阅方式方法符合《邵阳学院考试管理办法》的规定；
3.提倡集中评卷，条件允许的可实行多人流水阅卷，评卷人应在答题纸首页阅卷人处分别签名；单人阅卷的课程，只需在答题纸首页阅卷人处最后一栏签名；签名应签全名且字迹工整；试卷批阅有改动的，阅卷教师需在改动处签名；
4.试卷批阅痕迹清晰易懂、工整简洁；
5.成绩评定准确，有据可依； 
6.评阅后的试卷经过复查及教研室主任检查，签字齐全，无差错。
五、归档
1.归档项目齐全，无缺项；
2.试卷按学号由小到大顺序排列，试卷份数准确；
3.试卷档案有编号、有登记，归档方式科学合理，查阅方便；
4.重修试卷和补考试卷整理规范，无缺失；
5.试卷袋保存完好，封面各个栏目填写准确、清晰、完整。
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