邵阳学院教学实验室开放管理办法

（邵院政字〔2019〕83号）
为规范和有序做好我校实验室的开放工作，进一步提高学生的实践动手能力、分析解决问题的能力，构建培养学生创新精神和实践能力的自主学习平台，特制订本办法。

第一章 开放实验室宗旨

第一条 开放实验室是指学校实验室在完成正常教学、科研任务的前提下，利用现有师资、仪器设备等，面对教师和学生开放使用的实验室。

第二条 开放实验室工作的宗旨是：面向全校师生、因材施教、形式多样、讲究实效。工作重点是：培养学生的创新意识和实践能力。

第二章 开放实验室的管理

第三条 开放实验室由二级学院统一管理, 二级学院应制订开放实验室管理细则，以保证开放实验室能够正常运行。

第四条 实验室向学生开放要根据不同层次学生的要求，确定开放内容，对于低年级学生，以训练其基本技能和实践能力为主；对于高年级学生，可重在培养其创新意识和实践能力。
第五条 实验室向学生开放采用以学生为主体，教师加以启发指导的实验教学模式。实验室按开放时间分为全天候开放、预约式开放、阶段式开放（周六、周日、假期）等，开放实验主要分为认知开放型、教学实验项目开放型、拓展性实验项目开放型、计算机应用开放型和人文素质与能力培养开放型等。

（一）认知开放型：学生参观实验室或大型仪器设备使用的演示或培训，使学生了解学校实验室建设情况，仪器设备状况及其功能，掌握基本操作技术技能； 

（二）教学实验项目开放型：包括实验时间和实验内容两个方面的开放。在实验时间上，学生可在一定的时间范围内选择实验时间进行开放式教学实验项目，而且允许同一个实验项目多次进行，直到获得满意的结果。在实验内容上，除必做实验项目外，要为学生提供选做项目，学生可以按照菜单自行选择实验项目。为此，要求凡有实验的课程（尤其是实验课时较多的公共基础课和主干专业课程，或单独设课的实验课），须设定一定数量的开放式实验教学项目，供学生课外选做。

对较大的实验项目，学生可事先进入实验室进行预习或试做；由于学生选课冲突、生病请假等原因或学生在计划安排的实验学时内尚未完成实验，学生可利用课外时间到实验室进行补做；

（三）拓展性实验项目开放型：以学生参加教师科研实验项目和科研实验室开放项目等为实验内容，根据学生就业、考研需求确定实验项目，以开放实验方式进入实验室。本实验教学层次形式可不受课时限制，在不同的年段、不同时段、课内或课外完成。科研训练与开放性实验由学生在教师指导下自选研究课题，经过查阅资料、设计实验、实际操作、总结，最后形成实验结果(实验报告或实物)。

（四）计算机应用开放型：鼓励学生利用计算机进行软件应用和开发、课件制作、网页设计、网站建设等，提高计算机实际应用能力的实践活动；

（五）人文素质与能力培养开放型：结合学生社团、兴趣爱好者协会或课外学习小组等的活动内容，在实验室、大学生创新基地进行第二课堂、创新活动、创业活动等素质与能力培养的活动。

第六条 实验室的开放应面向全校学生。学生选择开放实验项目的规模，由各实验室自主决定

第七条 对于学科竞赛、科技创新活动等须利用开放实验室进行的项目，学校或二级学院将给予一定的经费支持。本校教师开展项目、课题研究，从教师的项目、课题经费中支出，其他人员使用实验室资源按《邵阳学院教学仪器设备管理办法》执行。

第三章 开放实验室的实施

第八条 开放实验室工作由分管校长领导，教务处组织协调。二级学院应采取积极措施鼓励实验室进行多种形式的开放活动，二级学院指定专人负责本学院的实验室开放工作。

第九条 全校公共基础实验室应采取轮休“值班制”的运行管理模式，实行“全天候开放”。专业基础实验室和专业实验室主要采取预约式开放，逐步向“全天候开放”过渡。重点实验室应带头开展形式多样的开放实验，积极推进实验室的全面开放。

第十条 每学期开学初，各实验室应将本学期开放的内容、形式、时间和地点等向学生公布，并报教务处备案。为此，各实验室应根据实际情况，设计一定数量的、切实可行的、具有特色和创新意义的命题实验，积极创造实验室开放的条件。

第十一条 学生可根据自己的特长和兴趣，选择实验室拟定的实验室开放内容，也可自拟实验项目到实验室申请开放性实验，并填写《邵阳学院开放实验项目申报表》，二级学院组织专家对申报的内容进行评审。评审通过的开放实验项目，由二级学院汇总后上报教务处备案。

第十二条 各实验室统一安排计划实施的开放实验项目、实验指导教师及值班人员。各开放实验室应根据学生人数的多少和实验内容做好教学秩序、器材供应、实验室安全等管理工作，并按照实验室规范化管理要求认真填写实验室开放记录。

第十三条 选做开放实验的学生，应按照实验室规定的实验时间、地点，按时参加实验。

第十四条 学生进行实验及仪器设备操作前，实验室管理人员要给学生讲解仪器设备的性能指标、操作运行规程、安全、卫生、注意事项等内容，确保实验过程中人员和仪器设备的安全。

第十五条 学生进入实验室前，应阅读与实验内容有关的文献资料，准备好实验实施方案、步骤等有关实验准备工作，完成项目的方案设计、实验装置安装与调试等工作。学生在完成实验后，凭撰写的实验报告或完成的作品，经指导教师批改评阅后，可作为获取创新学分的依据。

第十六条 学生进入实验室实行登记制度，必须严格遵守实验室的各项规章制度。损坏仪器设备的须按有关规定处理。

第十七条 学生在实验项目完成后，应向实验室提交实验报告或论文等实验成果，实验室须做好成果收集等工作。

第十八条 每学期结束前一周，各实验室应将本学期内实验室开放情况及效果报教务处备案。

第四章 开放实验室的奖励

第十九条 学校应根据实验室的实际开放情况给予一定的经费支持，鼓励和支持实验技术人员和教师开展开放实验指导工作。按照指导开放实验的类型、学生类别、学生人数、难度系数和开放效果等核定一定的工作量。
第二十条 鼓励实验室把所承担的科研项目作为开放实验题目，鼓励和支持依托开放实验开展创新性研究。学生开放实验取得成果的项目，可以申报评奖和参加学科竞赛。

第五章 附则

第二十一条 二级学院、实验室应认真做好开放管理工作，可根据本规定，制定本实验室的具体开放实施细则和管理办法。

第二十二条 本办法自修订之日起执行，由教务处负责解释。原《邵阳学院教学实验室开放管理办法》（试行）（邵院教字〔2008〕27号）同时废止。
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