国际学院2020年春季复学及2020届毕业生离校工作
实施方案
根据邵阳学院2020届毕业生离校工作操作指南，我院将错峰安排学生返校，优先毕业年级返校且不推迟毕业时间。受疫情影响，现将我院2020年春季复学及2020届毕业生离校工作实施方案如下安排：

一、成立专项工作领导小组 

国际学院在学校2020年春季复学及2020届毕业生离校工作领导小组的直接领导下，成立国际学院2020年春季复学及2020届毕业生离校工作领导小组：

组  长：刘期忠  李新社

副组长：刘红新  李佑丰
成  员：刘  宏  杨爱玲  刘  英  王  曦。

工作职责详见任务分解表(另附表)。
二、毕业生返校工作

1.毕业生返校原则

以“健康第一，分批返校"为原则，全院3个专业班级共计164名本科毕业生以按照学校防控办和学生工作部确定的原则分批返校、错峰办理返校与离校手续。具体内容详见学校防控办和学生工作部的相关文件。
2.精准统计返校和离校学生名单及时间。(1)毕业生分三批次错峰返校。第一批次(5月24日)，各毕业班安排3-5名符合返校条件的学生党员、学生干部返校，此批次返校学生需提前到宿舍开窗通风消毒，打扫卫生，待所有毕业生离校后再离校。第二批次 (5月26日)为除第一批学生党员和应征入伍学生之外的学生，第三批次为应征入伍学生。返校至离校时间原则上为共3天(第一批次返校学生除外)。返校学生在确定返校日期后须规划好行程，提前购买往返车票。所有返校学生在返校前14天开始在家自行隔离。(2)返校毕业生必须严格遵守学院规定的返校时间和离校时间。禁止以任何理由提前或延期返校和延迟离校（应征入伍学生因政审需要可延迟离校一天）。由学生自查申报，符合返校要求的毕业生提交《邵阳学院2020年春季复学返校申请表》（附件1），由毕业班班主任指导班长摸底汇总《邵阳学院2020年春季复学学生返校安排表》（附件2），将返校学生名单时间以及不能返校学生名单，于18号前报至刘宏老师，邮箱：82166131@qq.com. 由刘宏老师负责。
3.毕业生返校时，七里坪校区开放北2门（明德楼前大门）和东1门（南高速出口大门）供学生进校。我院2020届毕业生返校通道为东1门（南高速出口大门）。毕业班返校除第一批次学生外，第二批次和第三批次返校学生的报到日，学校在邵阳市火车站、汽车南站、汽车东站、汽车北站安排交通车，负责接到站学生至学校。

4.毕业生进校时，需提供学生证及返程交通凭证等接受校门口工作人员查验，出示健康码，测量体温正常后才能入校。进校人员须间隔1米以上，未佩戴符合防控要求口罩的学生不允许入校。

5.毕业生入校后直接进入所住宿舍楼，我院将安排人员在宿舍门口收集检查《邵阳学院2020年春季复学返校学生健康卡》（附件3），并登记学生返程(离校时间)信息、返校前身体健康状况等，排查不稳定因素。

三、毕业生在校期间疫情防控管理

1.校园实行全封闭式管理。疫情防控期间，学校校园及学生宿舍实行封闭管理，学生出入公共场所必须正确佩戴符合防疫要求的医用口罩。学生入校后，非特殊情况，不允许随意离开学校。学生因特殊情况确需离开学校，必须严格履行请假程序，规划出行路线、出行方式，凭有效请假条（须经学院主要负责人签字同意并加盖学院总支或行政公章）离开学校。临时出入学校必须测量体温，确定体温正常后方可进入学校。在校期间，严禁学生在校外租房居住。

2.确保宿舍卫生整洁、通风和佩戴口罩。必须保持所在学生宿舍整洁、卫生，每天开门窗通风时间不少于1小时。学校防控办为毕业生准备一次性口罩3个，由学院统一发放给学生。建议返校所有学生自备足量的口罩，且在往返家校车乘途中全程佩戴口罩。由刘宏老师负责。
3.实行配餐制度。返校毕业生在校期间须在学校食堂用餐，不允许到食堂以外的店面、摊点购买食品，不允许外卖进入校园。
4.学院建立三级防控体系。严格实行晨检和日报告制度，疫情防控期间，实行“学院-班级-宿舍”健康监测三级防控报告制度，每天进行“日报告和零报告”，所有学生要积极配合每天的体温检测。学院按学生所住楼栋、到校学生人数发放体温枪，学院根据学生居住分布情况安排专人负责体温检测。疫情防控期间，坚持早、中、晚“一日三报告”制度和晚点名制度，精准掌握返校学生在校动态。
辅导员、班主任、学生干部全天候监测学院所有在校学生健康状况，每天早上7：30前组织学生测量体温，并认真填写《邵阳学院学生晨检记录表》（附件4），于当日早上8：30前报防控办（校医院）和学生工作部（处）。发现有体温≥37.3℃或身体不适的学生，必须马上报告辅导员或班主任、学院及时报告校防控办（校医院）和学生工作部（处），并按防控办（校医院）或学生工作部（处）的指令及时采取措施。

5.疫情防控期间，严禁聚餐等聚集性活动。学校所有超市及其他门店不允许开放，提醒返校学生携带足够的生活、学习用品。由刘宏老师、各毕业班班主任负责学生的教育管理，确保学生不参加聚餐等聚集性活动。
四、毕业生管理与离校工作
1. 毕业证学位证数据统计、审核打印毕业生总成绩单。指导毕业生参加毕业考试或重修课程考试、论文答辩与相关资料收集等工作。由王曦老师统计学生毕业证学位证授予情况，按教务处要求按时提交毕业证学位证数据；指导学生填写《毕业生学士学位审批表》并于5月15日前回收，按教务处要求递交纸质档；将《申请学士学位信息核对汇总表》发给各毕业班班主任，班主任点对点发给学生电子签名并于5月20日前回收汇总给王曦存档，禁止群发；为每位毕业生打印两份成绩单，教务处盖章后分别交给刘宏装入学生档案和班主任发给学生用于求职。
2.毕业生档案整理与转递。毕业生按照要求提前填写《毕业生登记表》等，各班级班主任、辅导员应提前写好毕业生鉴定意见等。于5月26日前完成。及时将毕业生档案、党团员档案材料按相关文件要求收齐整理归档。提前准确统计好毕业生档案邮寄的详细地址及联系电话，各班级将统计汇总表于5月20日前报送刘宏老师。由刘宏老师负责。
3.毕业生党团组织关系转递。提前统计好毕业生党组织关系介绍信开具派遣地，学院统计汇总后报送给学校组织部，于5月27日前将开具的党组织关系介绍信精准发放给学生党员。由杨爱玲老师负责。

4.毕业生体检：学校不统一安排。指导学生以自愿原则去校医院完成毕业体检。
5.缴费、退费：提前组织毕业生核对欠费或退费情况，按照学号顺序收集所有毕业生的银行卡号（建行）和联系方式。督促毕业生按照学院发布的费用核对清单对需补缴、退还的费用进行核对，需补缴的费用在返校前通过学校计划财务处规定的渠道缴纳，避免归校后扎堆办理；需退还学生费用由学校计划财务处通过银联卡转账的方式退还。由刘宏老师与各毕业班班主任负责。
6.图书退还：毕业生到各校区图书馆办理退还书籍、赔偿丢失图书等业务。

7.退卡、结清水电费用：毕业生到后勤服务中心各校区卡务中心办理退卡、结清水电费等业务。
8.加强毕业生宿舍财产管理。各辅导员、班主任要协调配合学校后勤中心、总务处做好对所属毕业生宿舍财产进行认真清查和登记。统计好已交保险柜押金毕业生名单，派专人与相关公司联系统一领取押金，及时准确发放。丢失、损坏的宿舍财产由毕业生本人到各校区后勤服务中心办公室办理赔偿手续。

9.学生证退还。以班级为单位于5月27日前统一收缴至我院学生工作办公室并在离校系统办理。学院于6月3日前统一到二办公楼学生工作部113办公室办结。由刘宏老师负责。
10.贷款学生毕业确认：督促毕业生本人在网上自行确认，将确认表格打印签字后以班级为单位交至我院学生工作办公室，6月3日前，以学院为单位将毕业生确认表统一交二办公楼学生工作部106办公室。由刘宏老师负责。
11. 户口迁移。有户口迁移需求的学生在提交返校申请时，认真填写《户口迁移毕业生信息采集表》（附件5）交至学院学生工作办公室3207室，到校后将身份证、毕业证复印件交至我院学生工作办公室，由学院交至学校保卫处到辖区派出所统一办理。由刘宏老师负责。
12.做好毕业生就业服务工作。(1)毕业生就业报到证集中办理。 毕业生于5月18日前就业情况登记表或就业佐证材料交学院统一到学校招生就业处办理并领发。离校后非集中办理与改签就业报到证，按省教育厅、学校招生就业处的相关规定办理。 (2)精准做好2020届毕业生就业率统计与就业信息数据采集录入管理系统和就业证明材料的收集工作。(3)做好暂未就业毕业生的服务。未就业毕业生自愿将就业协议书和就业推荐表交班长收齐后，以班级为单位于5月27日前统一到刘英老师集中办理签章；由王曦老师为未就业毕业生提供成绩总表且签章后，于5月26日前交班长发给学生。由刘宏老师负责协调。
13.毕业证书、学位证书、就业报到证签发。毕业生离校手续办结核准后，即可签名领取毕业证学位证和就业报到证。由刘宏、王曦老师负责。对未能返校的毕业生，可出具委托书为其代领。
五、严格工作责任追究制
1.学院党总支书记、院长为2020届毕业生返校离校工作管理责任的第一责任人，副书记、副院长为主要责任人，年级辅导员、教学秘书为直接责任人，班主任为具体责任人。明确职责，任务分解，落实毕业生返校、离校期间的值班安排，切实做好毕业生离校期间各项服务工作。
2.实行违反疫情防控措施零容忍制度。疫情防控期间，对有下列违纪行为的毕业学生按照《邵阳学院学生违纪处理条例》采取零容忍态度，视情节轻重给予严肃处理：(1)隐瞒到到湖北、黑龙江、北京、广东等原疫情严重地区旅行史或隔离史，瞒报发热咳嗽等症状；(2)聚餐、聚会、不遵守就餐制度、不配合测量体温及其他调查检测措施；(3)提前返校及延迟离校；（4）擅自下河游泳；（5）离校前或离校时故意损坏网络墙面模块等公物（包括在墙壁上乱涂、乱画、乱写）；（6）酗酒闹事，打牌赌博，打架斗殴；（7）在宿舍留宿异性；（8）聚众起哄，扰乱学校秩序；（9）在宿舍区、校园内摔砸热水瓶、酒瓶、碗杯、铁桶或燃放鞭炮、燃烧纸张、书籍；（10）擅自调换寝室、占用公物。
附件：

1.国际学院2020年春季复学与2020届毕业生离校工作任务分解表
2.邵阳学院2020年春季复学学生返校申请表

3.邵阳学院2020年春季复学学生返校安排表
4.邵阳学院2020年春季复学返校学生健康卡
5.邵阳学院学生晨检记录表
6.2020届毕业生户口迁移办理须知
                                            国际学院

2020年5月12日

- 6 -


