
机械与能源工程学院 2021-2022 届团总支委员会 

机构设置及职责 

序

号 

部门名

称 

职位名

称 

岗位

数 
岗位职责 

备

注 

1 

 
主席团 

副书记 1 人 
全面负责团总支日常工作，带领团总支做好全院团员的

思想引领工作，并开展各类活动 
 

宣传委员 1 人 配合书记开展工作，联系各部门 

组织委员 1 人 配合书记开展工作，联系各部门 

2 办公室 
主任 1 人 

负责团总支的资料归档、会议召集记录、文件起草下发、

规章制度制订、干部干事考核、干部干事培训等各项日常

工作，同时承担机械与能源工程学院团总支财务管理 

 

副主任 3 人 协助主任开展工作  

 

3 
组织部 

部长 1 人 

负责主题团日活动、团员人数统计、团组织转接、团费上

交情况、团支部考核，团的基层组织建设、团员教育等各

项工作 

 

副部长 3 人 协助部长开展工作  

 

4 

素质拓

展中心 

 

部长 1 人 

负责和园工程大学生素质拓展项目实施、素质拓展项目

的申报、管理、培训、认证、每月素质拓展电子登记工

作、毕业生素质拓展证书认证发放等相关工作、负责大

学生科技创新意识培养、“挑战杯”科技创新大赛、“求

真杯”、机械创新设计大赛等校级、省级、国家级学术科

技竞赛的组织开展工作 

 

副部长 5 人 协助部长开展工作  

 

5 

社会实

践部 

部长 1 人 

开展志愿服务活动（义务支教）、西部计划、德育实践、

组建三下乡服务团队、构建机械特色教学志愿服务集体

等相关工作 
 

副部长 3 人 协助部长开展工作  

6 文艺部 
部长 1 人 

负责活跃校园文化氛围，选拔培养主持人，计划、组织、

协助校级开展文化艺术活动等相关工作 
 

副部长 2 人 协助部长开展工作  

7 

 

信 息 宣

传部 

主任 1 人 
负责各部门活动开展的新闻报道、负责活动海报制作、

活动图像、视频拍摄制作、微信平台管理等相关工作 
 

副主任 3人 协助主任开展工作  

 

 


